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1. [bookmark: _Toc379875617]OBJETIVO 

Determinar las actividades que se llevan a cabo para conservar las zonas verdes limpias y en buen estado para el bienestar comunitario.



2. [bookmark: _Toc379875618]ALCANCE

Este procedimiento aplica para actividad operativa del área de aseo en función de mantenimiento de zonas verdes,  como poda de césped, plantas ornamentales, barrido manual con rastrillo (escobas plásticas, y/o metálicas) y recogida de material orgánico.



3. [bookmark: _Toc379875619]RESPONSABILIDADES

· El cumplimiento de este procedimiento involucra al área de aseo en función de mantenimiento de zonas verdes y a los respectivos responsables ambientales.

· [bookmark: _GoBack]Los operadores de barrido y operadores de guadaña son los responsables de realizar el corte, barrido y recolección de prado para una óptima.

· El inspector de aseo es el responsable de asignar las zonas comunes (verdes) y realizar el seguimiento y la verificación de la actividad a realizarse.



4. [bookmark: _Toc379875620]DEFINICIONES

· N/A









5. [bookmark: _Toc379875621]DESCRIPCION GENERAL
	ACT.
	DESCRIPCIÓN
	EQUIPO
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	
	Inicio
	
	
	

	01
	Asigna la programación de la zona para el personal operativo
	
	Inspectora de aseo
	Programación de Mantenimiento de Parques y Zonas Verdes FO.BL.11

	02
	Se socializa la programación con el personal
	
	
	N/A

	03
	Se desplaza el personal hasta el parque o zona asignada
	
	
	N/A

	04
	Realiza el corte de césped en zonas comunes (parques o zonas verdes)
	
Guadaña
	Operador de guadaña
	N/A

	05
	Realiza el barrido manual  de zonas comunes (verdes) 
	
Rastrillos plásticos
	Operador de barrido manual
	N/A

	06
	Realizar la recolección del césped podado en las zonas verdes
	Unidad recolectora
	Auxiliar de recolección
	

	07
	Elabora un reporte diario si se encuentran novedades en la ruta de las actividades realizadas. 
	N/A
	Operadores de barrido
	Novedades servicio de aseo FO.BL.04

	08
	Envía el reporte a la oficina de aseo 
	N/A
	Operadores de barrido
	Novedades servicio de aseo FO.BL.04

	09
	Supervisión de la actividad
	
	
	Supervisión del servicio de Mantenimiento de Parques y Zonas Verdes FO.BL.10

	10
	Reporta  el estado actual de las actividades.
	N/A
	Inspector de aseo
	Supervisión del servicio de Mantenimiento de Parques y Zonas Verdes FO.BL.10

	11
	Se archiva el reporte 
	N/A
	Inspector de aseo
	Supervisión del servicio de Mantenimiento de Parques y Zonas Verdes FO.BL.10

	
	FIN
	
	
	




6. [bookmark: _Toc379880076]ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

· Traje Completo Impermeable con reflectivo
· Tapabocas
· Guantes predator 
· Calzado de seguridad
· Botas Pantaneras
· Uniforme Reflectivo













7. FLUJOGRAMA MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ZONAS VERDES
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